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1. Bevezetés

1.1. Az Apostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatalra) a kozérdekd ada-
tok megismerésére irdnyulS kérelmek intézésének és a kételezben kozzéteends adatok nyilvanos-
sagra hozatalinak szabdlyait az informicids 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsigrél
sz06l6 2011. évi CXIL térvény (a tovidbbiakban: Infotv.), a kdzérdekd adatok elektronikus kézzé-
tételére, az egységes kozadatkeresG rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegra-
ciéra vonatkozé részletes szabilyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrél sz616 18/2005. (XII. 27.)
IHM trendelet (a tovibbiakban: IHM rendelet) végtrehajtisa, valamint a gazdasagi szervezet tigy-
rendjében foglaltak alapjin a kovetkezdk szetint hatirozom meg.

1.2. A szabalyzat hatilya kiterjed:

Apostag Kozség Onkormanyzatara {tovabbiakban: Onkormanyzat ‘ot

Dunaegyhdza Kozség Onkormanyzatara (tovibbiakban: Onkormanyzat 2.),

Psttomkert Ovodara (tovdbbiakban: Intézmény 1.),

Dunaegyhazi Makszem Ovodara (tovabbiakban: Intézmény 2.),

Dunaegyhdza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira (tovéibbiakban: N emzetiségi
Onkormanyzat 1.),

Dunaegyhdza Kozség Szlovik Nemzetiségi Onkormaényzatra (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat 2.).

1.3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szervek vezetdi:

Szerv megnevezese Szerv vezetdje i
Apostagi K6z6s Onkorményzati Hivatal | jegyz6
Apostag Kozség Onkormanyzata f polgarmester
Dunaegyhaza Kézség Onkorményzata polgarmester
Péttémkert Ovoda intézményvezetd
Dunacgyhéazi Makszem Ovoda intézményvezetd
Dunaegyhaza Kozség Roma i
iy , elnck
Nemzetiségi Onkormanyzata
Dunaegyhaza Kozség Szlovak .
s, " elndk
Nemzetiségi Onkormanyzata

2. Altalanos rendelkezések

2.1. A szabilyozis célja — a szabalyzat célja, hogy meghatirozza és elésegitse a kozérdeki ada-
tok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének és teljesitésé-
nek rendjét, az ligyintézésben résztvevs személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivind
személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgltaténak a jogait és kétele-
zettségeit. Meghatirozza a honlapon kozzétételre kerils kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos
adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkézld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasival kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsola-
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tos kotelezettségeit, valamint a kézzétételi eljirast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.apostag.hu és a www.dunaegvhaza.hu honlapokon kézzétételre keriil.

2.2. Adatkezel6 lehet a polgarmester, a jegyzd. Az adatkezel$ a kozérdekil adatokat az 1.1. és az
1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok és koltségvetési szervek az Apostagi Kézés Onkormany-
zati Hivatal utjin kezelik.
2.3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalra, valamint:
a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztvisel8re, kézalkalmazottra, és munka
vallalora (a tovabbiakban: kéztisztviselGre).
b) a Hivatal teljes korh feladat- és hatiskorének ellatasara.
c) a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekd és kbzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

2.4. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabélyzat hatilya a kozhiteld nyil-
vantartasbol torténd — kiilon térvényben szabilyozott — adatszolgaltatasra.

2.5. Ertelmezé rendelkezések — az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az
iranyado:

1. érintett: barmely informAcié alapjin azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

la. azonosithatd természetes személy: az a termeészetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mo-
don, kiilénésen valamely azonosito, peldaul név, azonositd szim, helymeghatirozé adat, online
azonositd vagy a természetes szemely fizikai, fiziologial, genetikai, szellemi, gazdasgi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely mformacio;

3. kilonleges adat: a személyes adatok kulonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai veleményre, vallisi vagy vilagnézeti meggy6z8désre vagy szak-
szervezeti tagsigra utald személyes adatok, valammnt a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositisat célz6 biometrikus adatok, az egeszségiigyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexualis iranyultsigara vonatkoz6 személyes adatok,

3a. genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotira vo-
natkoz6 egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az adott természetes személybél vett bi-
olégiai minta elemzésébdl ered;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vo-
natkozo olyan, sajatos technikai eljirdsokkal nyert személyes adat, amely lehetvé teszi vagy meg-
erdsiti a természetes személy egyedi azonositisat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai

adat;

3c. egeszsegugyl adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi 4llapotira vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nydjtott egészségligyi szolgiltatisokra vo-
natkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

4. blntigyi személyes adat: a buintetGeljaris sorin vagy azt megel6zGen a blincselekménnyel vagy a
biintetSeljirissal Osszefiigpésben, a biintetSeljaras lefolytatasira, illetve a biincselekmények felde-
ritésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szetvezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat;
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5. kdzérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghaté-
rozott egyéb kozfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatko-
26 vagy kozfeladatinak ellitisival Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
es6, barmilyen médon vagy formiban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy killonosen a hatiskérre, illetékességre, szerveze-
ti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a milkodést szabilyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzbdésekre vonatkozd adat;

6. kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossagra hozatalit, megismerhetSségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kodz-
érdekbdl elrendeli;

7. hozzajarulas: az érintett akaratinak onkéntes, hatirozott és megfelelé tijékoztatison alapuld
egyértelmd kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratit félreérthetetleniil kifeje-
z6 mds magatartds Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a 4 vonatkozé személyes adatok kezelésé-
hez;

8. adatkezelS: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szer-
vezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Europai Uni6 kotelezd jogi aktusiban meghatirozott
keretek k6z6tt - 6nalléan vagy misokkal egyutt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adat-
kezelésre (beleértve a felhasznilt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

8a. kozos adatkezelS: az az adatkezelS, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unié kotele-
26 jogi aktusaban meghatirozott keretek kozott - az adatkezelés celjait és eszkozeit egy vagy tSbb
masik adatkezel6vel kdzdsen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket egy vagy tobb mésik adatkezelvel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy
hajtatja végre az adatfeldolgozdval;

9. adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fliggetlenul az adaton végzett birmely mivelet vagy a m-
veletek Gsszessége, igy killonosen gytjtése, felvetele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa, megvaltoz-
tatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, osszehangolasa vagy Osz-
szekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovébbi felhasznalasanak
megakadilyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisira al-
kalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, itiszkép) rogzitésc;

9a. blniildézési célu adatkezelés: a jogszabilyban meghatirozott feladat- és hatiskorében a koz-
rendet vagy a kozbiztonsigot fenyegets veszélyek megel6zésére vagy elharitasdra, a blinmegeld-
zésre, a blinfelderitésre, a biintetSeljaras lefolytatisara vagy ezen eljarasban valo kozremiikodésre,
a szabdlysértések megelSzésére és feldetitésére, valamint a szabalysértési eljaras lefolytatisara vagy
ezen eljarasban val6 kézrem@kdédésre, tovibbi a buntetGeljardsban vagy szabalysértési eljardsban
megillapitott jogkévetkezmények végrehajtisira iranyulé tevékenységet folytaté szerv vagy sze-
mély (a tovibbiakban egyiitt: biiniildézési adatkezelést folytat6 szerv) ezen tevékenység keretei
kozott és céljabdl - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolédéd személyes adatok levéltir, tu-
domanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl térténd kezelését is - (a tovabbiakban egytitt: biintl-
dozési cél) végzett adatkezelése;

9b. nemzetbiztonsagi céld adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgilatok jogszabalyban meghatiro-
zott feladat- és hatdskorében végzett adatkezelése, valamint a rend8rség terrorizmust elhérité
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szervének jogszabilyban meghatirozott feladat- és hatiskorében végzett, a nemzetbiztonsagi
szolgilatokrol szol6 torvény hatalya ala tartozé adatkezelése;

9c. honvédelmi céli adatkezelés: a honvédségi adatkezeléstd] szol6 torvény, tovabba a honvéde-
lemrdl és a Magyar Honvédségtdl, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésektdl
52616 torveny, és a Magyar Koztirsasig teriiletén szolgilati céllal tartézkodé kiilfoldi fegyveres
er6k, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felillitott nemzetkozi katonai parancsnoksigok és
allomanyuk nyilvintartasardl, valamint jogallisukhoz kapcsolédd egyes rendelkezésektdl szold
torvény hatilya ald tartozo adatkezelés;

10. adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szimara torténd hozzaférhetGvé té-
tele;

10a. kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszigban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezelS vagy adatfeldolgozé részéte tovabbitdsa ttjan
valamely més harmadik orszigban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd
adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa;

10b. nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatalya ala tartozd szetvezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet ket vagy tobb allam kézott megéllapodés hozott 1étre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre;

11. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaferhetévé tétele;

12. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem lehet-
séges;

13. adatkezelés kotlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésénck kotlatozasa céljabol
torténd megjeldlése utjan;
14. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

15. adatfeldolgozas: az adatkezelo megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miveletek osszessége;

16. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eur6pai Uni6 kételezd jogi aktusaban meghataro-
zott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjin szemé-
Iyes adatokat kezel;

17. adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezden kdzzéteendd
kozérdekt adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett;

18. adatkozls: az a kozfeladatot ellitd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

19. adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok osszessége;

20. hatmadik személy: olyan termeészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozéval
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vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

21. EGT-illam: az Eur6pai Uni6 tagallama és az Eurépai Gazdasigi Térségrél sz616 megillapo-
dasban részes mis illam, tovabba az az 4llam, amelynek llampolgara az Eurépai Uni6 és tagilla-
mai, valamint az Eurépai Gazdasigi Térségtdl sz616 megallapodasban nem részes allam kozott
letrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjin az Eurdpai Gazdasigi Térségrdl sz6l6 megillapodasban
részes dllam 4llampolgaraval azonos jogillist élvez;

22. harmadik orszig: minden olyan 4llam, amely nem EGT-llam;

23. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mis
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, médosuli-
sat, jogosulatlan tovabbitdsit vagy nyilvinossigra hozatalit, vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

24. profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizilt médon térténd - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzSinek, kilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasigi helyzetéhez,
egészségi dllapotahoz, személyes preferenciathoz vagy érdeklSdéséhez, meghizhatésagihoz, visel-
kedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgisahoz kapcsolédé jellemzéinek értékelésére, elem-
zésére vagy elGrejelzésére irdnyul;

25. cimzett: az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személviséggel nem rendelkezd szetve-
zet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd hozziférhe-
tové tesz;

26. dlnevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiils-
nitve térolt - tovabbi informaci6 felhasznilasa nélkul megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes
adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével bizto-
sitja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6 természetes szemeélyhez ne lehessen kapcsolni;
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3. A kotelezGen kbzzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozatalinak rendje

3.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok és kéltségvetési szervek feladatkorébe
tartozd ugyekben — killondsen az dllami és 6nkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtisara,
az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalasira és az erre kotott szet-
z6désekre, a piaci szereplSk, a maginszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarola-
gos jogok biztositisdra vonatkozdan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasanak biztosita-
sa és kotelezettségének teljesitése a jegyzs feladata. Ennek érdekében rendszeres kdzzététellel, ta-
jékoztatissal hozzdféthet6vé teszi az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok és koltség-
vetési szervek tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3.2. Az adatkezel6, mint helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabilyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellitd szerv a feladatkérébe tartozé tigyekben, igy killénésen:
a) az onkormanyzati koltségvetéste és annak végrehajtasira,
b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
c) akozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerz8désekre,
d) a piaci szereplSk, a maginszervezetek és személyek részére killonleges vagy kizarélagos
jogok biztositasira vonatkozdan koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

3.3. Az adatkezel$ rendszeresen elektronikusan vagy mas médon az Infotv-ben meghatirozott
terjedelemben kozzéteszi, tovibba erre idnyuld igény eseten jelen szabilyzat 4. fejezetének ren-
delkezései szerint hozzaférhetGvé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb informacio-
kat, igy kiillondsen:

a) a hataskorére,

b) illetékességére,

c) szervezetl felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

e) annak eredményességére 1s kiterjedo crtékelésere,

f) abirtokaban 1év6 adatfajtikra,

g) ¢és a mikodésérol szolo jogszabalyokra,

h) valamint a gazdilkodasara vonatkozé adatokat.

3.4. Ezen adatokat az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkorményzatok és kéltségvetési szervek
honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell. Az adatkézl6nek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listikon szerepld adatok el6allitasardl és hataridSre torténd megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagardl, szakszeriségérdl és aktualitdsardl kozzététel
elott és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovibbitisirdl.

3.5. A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi korikbe tartozé adatok kézzétételével kapcsolatos
meghatirozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelSs személyek 1itjan is ellathatjik.
Amennyiben a szervezet egységek vezetdi élnek a lehetSséggel annak tényét rogziteni kell. A fele-
16s személyeket meg kell jelSlni.

3.6. A kozérdekl adatokat az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok és koltségvetési
szervek honlapjan a www.apostag.hu és a www.dunacgyhaza.hu honlapon kell kozzétenni. A kéz-
zétételrdl a jegyz6 gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kdvetd
15 napon belil el kell végezni.
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3.7. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkormanyzatok és koltségvetési szervek honlapja m@iko-
désének biztositisiért, az adatk6zlS feladatainak ellitisaért a polgarmester a felelds, aki gondos-
kodik:

a) a honlap kozérdekil adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarijanak, forma-
janak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitasardl,

b) 2 hozzi megkiildott adatoknak a honlapon t6rténé kozzétételérdl, folyamatos elérhetdsé-
gérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kézzétett kozérdekd adat me-
lyik hivatali egységtdl szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelSs dltal kozléste dtadott adatokkal valé egye-
2Gségérdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, térlés, médositas el-
leni) védelmérdl, biztonsigi mentésérdl,

e) az adatok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisdnak naplozasardl,
a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfeleldsok elérhetGségl adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartisi-
16l és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

3.8. A jegyz6 - a Hat6sig véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kdzzéteendd adatkdrt ha-
tirozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

3.9. A jegyz6 a kozzétételi listiban nem szereplé kozérdeki adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjin évente feliilvizsgalja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds arany-
ban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
3.10. Az adatkezel6nek lehetveé kell tennie, hogy a kezelésében 1évS kozérdek( adatot barki meg-
ismethesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az atra jogosult szerv allami- vagy szolgalati ti-
tokki nyilvinitotta, illetve ha az nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett
adat, tovabba, ha a kézérdekd adatok nyilvinossagihoz valé jogot — az adatfajtak meghatérozasa-
val — torvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

c) blncselekmények tildozcse vagy megelézése érdekében;

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

€) kozpont pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kuligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapesolatokra;

g) birdsagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiz8dS jogra tekintettel korlatozza.

3.11. Az adatkezelé a déntés megismerésére irinyuld igényt a déntés meghozatalit kévetSen el-
utasithatja, ha az adat tovabbi j6vébeli déntés megalapozasit is szolgalja, vagy az adat megismeré-
se a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetékte-
len kiilsé befolyastél mentes elltisét, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a doén-
tések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kizzétételi eljards szabdlyai

4.1. Az adatfelel6s a kézzéteendS adatokat az adatkézlével egyeztetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozén, kbzzétételre alkalmas (doc, docx, rtf, xls, xlsx, jpg vagy pdf) forma-
tumban eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbézisba régziti. A felhasznal6 Altal ki-
toltendé nyomtatvanyokat, Gtlapokat az adatfelelds letSlthetd, szerkeszthetd formatumban kildi
meg adatk6zlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.
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4.2. Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zlShoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét.

4.3. Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kézlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

4.4. Az adatko6z16 a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbité-
sével, frissitésével vagy eltivolitisival kapcsolatos eseménynek, idSpontnak, valamint az adatfele-
16s és az adatk6z16 személy nevének naplézasardl.

4.5. Az adatkoz16 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy 4l-
talt modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elle-
ni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmihoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

5. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltdvolitasa

5.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok és koltségvetési szervek honlapjin sze-
repld kozérdekd adatok helyesbitéséért, frissitéséert az adatszolgaltatisért a jegyzd a felel6s.

5.2. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy 1dSszeratlenné valdsa, illetve ilyen adatok felti-
rasa esetén az adatfelelGs el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekd adatokat tartalmazo, kii-
16n jogszabalyban meghatarozott kozzéteteli egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkozlonek.

5.3. A kozzétett adat eltavolitasanak szukségességerdl az adatfelelSs is értesitheti az adatkozlt,
aki az eltavolitds irdnt a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

5.4. A honlapon szerepld kozérdekd adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségere.

5.5. A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitesevel, frissitésével vagy eltivolitisaval kapcso-
latban naplozni kell 2 bekovetkezo esemény datumat és idGpontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznald nevét.

5.6. A honlapon szerepl6 kézérdek( adatok a honlaprél kozzétételtél szamitott egy évig a honlap-
rél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltivolitisinak idépontjara, illetve
el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idStartaméra a szabilyzat 4. szadmt melléklet-
ében elbirtak az irainyaddk az alabbiak szerint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsit itja el8, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meg8rzési idS elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatviltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot fellelhetSségét, az archivumban
elérhetd adat elavulasat egyértelmien fel kell tintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

c) a fussitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetGségét.

5.7. A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek(i adatok
megismerésére irdnyuld igényekrél és az Infotv. végrehajtisaval 6sszefliged kotelezettségek telje-
sitésérdl évente beszamol a képviselS-testiiletek felé. A beszamold alatimasztisit szolgals infor-
méciokat az adatot szolgiltatd kéztisztviselok a jegyzé rendelkezésére bocsatjdk. A beszamold
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adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatis formija és az igénylék
altal megtéritett koltség Osszegére.

6. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendje

6.1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai:

2)

b)

d)

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot birki meg-
ismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdek(i adatok
nyilvanossagihoz val6 jogot térvény kotlatozza. A kozérdekd adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Gsszefiiggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyv-
ben foglaltak az irdnyaddk. A kozérdekd adatok nem ismerhetSek meg, illetve nyilvinos-
saguk korlitozhatd az Infotv. 27. §-dnak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvinos
adat a kozfeladatot ellitd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetSi megbizasa, a kozfeladat ellatisaval Gsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény elSirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hatdskdrébe tartozé dontés meghoza-
talara irinyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat
a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is meg-
hatirozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegvz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetd-
ség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulvanak mérlegelésével (az adat keletkezésétol szami-
tott tiz éven belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szetv térvényes mikodé-
si rendjét, vagy feladat- és hataskorenek dletcktelen kulsG befolyastol mentes elldtasat (igy
kilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontesek elCkészitése sorin torténd
szabad kifejtését) veszélyeztetne.

A kozérdek adat és a kozerdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekd
adat) megismerésére igényt kell benvijtani. Az 1gény benydjtasival egyidejlileg kezdetét
veszi az eljaras. A kozérdeka adat megismerese ranti igenyt szoban kozolhet, illetve irds-
ban barki tétitésmentesen benyjthatja fuggetlenul attol, hogy a kérelemben foglalt adato-
kat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas célja-

bol igényli.

6.2. A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felel6s szervezeti egységek és személyek kijels-

lése

6.2.1. A kozérdekd adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi korbe tartozé szervnek kote-

lessége

elosegiteni. E feladatra megfelelé (informacids jogokra is kiterjedd) szakértelemmel, illetve

végzettséggel rendelkezé személyek keriiltek kijelSlésre.

6.2.2. A kozérdekl adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek listajat
az 1. sz. melléklet tartalmazza.

6.3. Az igények fogadasa

6.3.1. Az adatkezel6 a kévetkezé mddon fogadja a kozérdekid adat megismerésére irdnyuld igé-

nyeket:
2)
b)
<)
d)
€)

a www.apostag.hu és a www.dunaegyhaza hu weboldalon,
postai levélben,

telefaxon,

elektronikusan,

személyesen benyujtva, illetve
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f) szoéban (tivbeszélon) elGterjesztve.

6.3.2. A szbbeli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkorményzatok és kéltségvetési szer-
vek honlapjan mar kézzétételre kertilt,
b) az alkalmazott jogszabilyra vonatkozé iltalinos tajékoztatissal teljesithetd és az igényld
szoban kéri a valaszt, illetve az szimira kielégitd,
c) az igényelt adat az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok és koltségvetési szer-
vek munkatarsainak nevére, beosztisira, hivatali elérhetségére vonatkozik.

6.3.3. Amennyiben az igény sz6ban nem teljesithetd, az igényrdl feljegyzést kell késziteni és az
igénylét lehetSleg mar az igény elSterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 6.4.3., 6.4.4. és 6.4.5. pon-
tok szerinti korilményekrdl.

6.3.4. Az elektronikus uton elSterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

6.3.5. Az igények 6.3.1 pontban megjelolt formaban benyijthaték, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szetinti informAcidkat.

6.3.6. A szervezeti egység vezetGje, amennyiben megallapitia, hogy az igényelt adat a szervezeti
egységnél nem 4ll rendelkezésre, az 1gényt 3 napon belul koteles a tirgykor szerint illetékes szer-
vezeti egységhez tovabbitani.

6.3.7. Az igény elbterjeszthetd az 1génylS anyanyelvén, vagy az ltala értett mis nyelven, az adat-
szolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

6.3.8. Ha az igény nem magyar nyelvi, intézkedni kell annak leforditisa irant. A forditishoz elsé-
sorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyiban a feladattal kiilsé
szakembert kell megbizni.

6.4. Az igények elbiralasa ¢s teljesitése

6.4.1. A kdzérdekd adatok szolgaltatisra kijelolt felelos az igényt — annak tartalma alapjn — az
iktatdst kvetd 3 munkanapon beliil koteles megvizsgalni abbdl a szempontbél, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) azigényelt adatoknak ki a kezeldje,

©) azigényelt adatok kézérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalilhatok-e az internetes webhelyen,

€) akert modon vannak-e tirolva az adatkezel6nél, vagy feldolgozisuk sziikséges-e,

f) azigényld elérhetGsége tisztazott-e,

g) atajékoztatist milyen formaban, modon kéri,

h) az adatszolgiltatis teljesitése okoz-e az adatkezelGnek killon koltséget, ha igen, akkor en-

nek megtéritését az igényld vallalja-e.

6.4.2. Az adatszolgiltatast a kiadmanyozasi utasitisoknak megfelelSen kell el6késziteni.
6.4.3. Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban telefonon vagy e-
mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell

felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adat szolgalta-
tasaért felel6s koteles segitséget nytjtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igényls
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a felhivasban megadott hatiridén beliil nem nyilatkozik, az adatszolgiltatisért felelSs a rendelke-
zésre 4ll6 adatok alapjan teljesiti az igényt.

0.4.4. Az 1gényl6tdl egyértelmt nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismereté-
ben fenntartja vagy médositja-e igényét. Amennyiben a kéltségek megtéritését nem villalja, ko-
zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat téjékoztatist, ami
nem okoz meg nem tériilé kéltséget az adatkezel6nek. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozol-
nie kell 2 személyazonosité adatait. A kotelezettségvillaldst lehetéleg irasban (postai levél, telefax,
e-mail) kell teljesiteni.

6.4.5. Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyzé kezeli, akkor ertdl a tényr6l a kézérdekd
adatok szolgiltatisaért kijelolt felelSs személy a lehetS legrévidebb idén belill, de legfeljebb 8
naptari napon beliil tajékoztatja az igénylGt.

6.4.6. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kézérdekd adatok, vagy nem kozérdekbdl
nyilvinos adatok. Az igény teljesitésének megtagadisardl, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil
irasban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus titon érte-
siteni kell az 1génylét.

6.4.7. A kozérdekl adat megismerése irint1 igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl$ az igényet anyanyelvén, vagy az altala értett més nyelven fogalmazta
meg.

6.4.8. Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatdsaért felelSs ugy koteles el6késziten, hogy a kozér-
dekl adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kovetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon belil eleget tudjon tenni.

6.4.9. A tajékoztatasnak — lehetSség szetint — az 1génylS altal kivant technikai eszkdzzel és médon
kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

6.4.10. Az adatszolgaltatasért felelés az adatigenylé szamara az adatokba torténd betekintést tigy-
félfogadasi idében biztositja.

6.4.11. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylot tdjékoztatni kell a nyilvinossigra hoza-
talban kotlatozott adatok korérdl és megismerhetSségének médjardl. Az adatszolgiltatds soran
kiemelt figyelmet kell forditani atra, hogy ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az
igénylS dltal meg nem ismerhetS adatot is tartalmaz, akkor a mdsolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.4.12. Az ugyintézés sordn az Infotv. 29. §-aban irt hatirid6k betartisira fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az igénylovel vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzé-
sének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésSbb 5 napon belil meg kell térténnie.

6.4.13. A jegyz8 rendszeresen ellenétzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. Ennek érdekében a
kézérdeki adatok megismerésére irdnyuld igényekrdl és az Infotv. végrehajtisival 8sszefiiggd ko-
telezettségek teljesitésérdl az adatigénylést befogadd koztisztviselSk évente jelentést készitenek a
jegyzs részére a targyévet kovetd év janudr 31-ig az aldbbi adattartalommal:

a) adatigénylések szama targykor megjeloléséve,

b) adatszolgiltatis formija és az igénylSk altal megtéritett koltségek Gsszege,

c) elutasitott igények és azok indokai.
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6.4.14. A jegyz6 évente, az adatvédelmi biztos kézleményében meghatirozott idépontig értesiti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsagot az elutasitott igényekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl,

7. A szObeli tdjékoztatas szabalyai
7.1. A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen itasban kell teljesiteni,
az elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat 2 www.apostag.hu és a www.dunaegyhaza.hu honlapon vagy irisos for-
méban az énkormanyzat hirdetStablajan, vagy helyi televizid képujsagjaban, (stb.) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos forméban is elérhetd,

b) amennyiben az igénylS széban kéri a valaszt,

¢) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljirdsira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatko-
z6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) széban azonnal teljesithetd és az igénylS szamara kielégitd.

7.2. A kézérdekd adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Ugy Ugyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggben — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy termeészete nem igényli az irdsbeli tdjékoztatast és a ké-
relmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai aton (cd, dvd) torténd rogzitését. A szemé-
lyesen vagy telefonon megvilaszolt kérdésekrdl az ugyintézé koteles az gy szamat, tirgyat, az
igényelt adatokat, az adatigénylés modjat s idejet tartalmazd feliegyzést késziteni és azt az tigy-
iratban elhelyezni. Az adatigenyles tényérdl, illetve tartalmardl a polgarmestert 5 munkanapon be-
lil tdjékoztatni kell. A tajékoztatas ténvét a feljegyzésen igazolni kell.

7.3. Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ugvintézd kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajarol. Az ugymntezd feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrél a
polgirmestert 5 munkanapon belul tijekoztatni kell. A tajékoztatis tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

8. Az irasbeli tdjckoztatas szabalyai
8.1. Az adatkérd igényét irisban elsodlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitolté-
sével, vagy az altala irt tetszbleges formaban nyujthatja be a 6.3.1. pontban meghatirozott médon.

Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

8.2. Az igénybejelentd lap a szabilyzat 2. szdmu mellékletét képezi. A tetsz8leges formaban be-
nyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

8.3. A jegyz6 a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatisra kételezett sze-
mélyt/szervezet egységet.

8.4. Az igenybejelentd lap Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetS, valamint a
www.apostag.hu és a www.dunaegyhaza.hu honlaptdl is letslthetd.

8.5. A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgiltatisra kotelezett koztisztvisel 15 napon beliil
teljesiti, €s atadja a jegyzo részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kévetGen a legrovidebb idé alatt,
de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil frisban tdjékoztatja a kérelmezét.

_14 -



KGZERDEK( ADATOK RENDJE | Apostagi Kozos Onkormanyzatt Hivatal | 2020.06.01.

8.6. Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, az adatszolgiltatdsra kételezett koztisztvisels azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatiridét egy alka-
lommal meghosszabbithatja, amelyrél az igényldnek az igény kézhezvételétd] szamitott 8 napon
belill tajékoztatast kiild.

9. Az igénybejelentés és annak teljesitéséncek altalanos szabalyai

9.1. A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekd adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyj-
tonak pontositas céljabodl vissza kell juttatni, melynek minGsitéséért és elbiralisaért a jegyzd a fele-
16s.

9.2. Amennyiben az igényl§ nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkézlésre kije-
161t dolgoz6 kételes abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell togziteni és a jegy-
z6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylS a felhivasban megadott hatiridén beliil nem nyilatkozik,
a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

9.3. A kozérdekl adat megismerése irint igény elStetjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszol-
giltatds teljesitése nem tagadhaté meg azért, mett a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az iltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

9.4. Amennyiben a kozérdekt adatot tartalmazé dokumentum az igényl altal meg nem ismerhe-
t6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismetrhetetlenné kell tenni (ki-
takarassal, athuzassal).

9.5. Az adatigénylésnek kozérthets formiban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozdssal, hogy annak kozértheto formaban nem lehet eleget tenni.

9.6. Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesitheté az adatszolgiltatis, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetGen — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

9.7. Az adatkezel6 a kozérdekd adatot tartalmazo adatbazisrdl térténd masolat készitéséért - leg-
feljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapit meg,
amely megallapitdsanak szabdlyait a 3. szamu melléklet tartalmazza. A fizetend$ koltségtérités
Osszegérol az igénylot — az igény teljesitését megel6z8en — tdjékoztatni kell. Az Infotv. 29. § (5)
bekezdése értelmében a kéltségtérités mértékének megillapitisa sorin figyelembe vehet6 kéltség-
elemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentés
terjedelmének megallapitisa soran alkalmazandé szempontokat jogszabily hatirozza meg. Ezen
jogszabaly a kézirat lezarasanak id6pontjaban még nem jelent meg.

9.8. Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntart-
ja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem véllalja, ko-
z6lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat tdjékoztatast, ami
nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igénylS villalja a koltségek megtéritését,
annak 6sszegérol az adatszolgaltatd szamlat 4llit ki és adatok dtadasival egyidejiileg Atadja.

9.9. Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem

kézérdekd adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény teljesitésé-
nek megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon belul irdsban postai vagy — ha az igényls
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elektronikus levélcimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A kézérdekd
adat megismerése irint igény teljesitésének megtagadasa esetén a vilasznak a birésigi jogorvos-
latra vonatkozo6 téjékoztatist — beleértve az eljird birdsig megnevezését, valamint a per illeték-
mentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Hivatalban kezelik, ak-
kor ert6l a jegyz4 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igényldt.

9.10. Az elutasitott kérelmekrd, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben fog-
laltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatésagot minden év janudr 31. napjaig
tijekoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyzd a felelSs.

10. Az Igényld jogorvoslati lehetdsége

10.1. Az igényl6 a kézérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltség-
téritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Ssszegének feliilvizs-
galata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljirasi rendnek megfelelGen.

10.2. A megtagadas jogszerlségét, a megtagadis indokait, illetve a masolat készitéséért megllapi-
tott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezel§ koteles bizonyitani.

10.3. A perek elkeriilése érdekében az adatkozl a kérelem teljesitésének elutasitisakor 2 megta-
gadas jogszeraségét és megalapozottsagit mndokolni koteles.

10.4. Ha a birdsig az igényl6 kérelmenek helyt ad, hatarozatiban az adatkezelSt a kért kézérdekd
adat kozlésére kotelezhetl.

11. Adatvédelmi elSirdsok

11.1. A kozzétett adatok megismetrése szemelvazonosito adatok kozléséhez nem kéthetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz torténd hozzaférés biztositisihoz személyes adat
csak annyiban kezelhet, amennyiben az az 1gények teljesitéséhez, letve az igény teljesitéséért
megillapitott koltségtérités megfizetéséhez szukséges. Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében megha-
tirozott 1d6 elteltét, illetve a kéltségek megfizetéset kovetSen az 1génylS személyes adatait torolni
kell.

12. Az adatszolgaltatas koltsége

12.1. Amennyiben az adatszolgaltatds a kozérdek( adat masolisa miatt az adatkezel6nek kilon
koltséggel jar, e koltséget a kbzérdekd adat igénylSjével kell megtérittetni.

12.2. Az igény teljesitését a szabdlyzat 1. sz. mellékletében meghatirozott adatszolgaltatisért fele-
16s személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve darabszam
feltiintetésével igazolja.

12.3. A kozérdekd adatré] készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabélyzat 3.
szamu melléklete tartalmazza.

12.4. A koltségtérités Osszegét szamla alapjan atutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari befize-
téssel kell megfizetni.
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12.5. A szamla kidllitisdnak alapjaul a 2. szamu melléklet 7.2. pont szerint kiegészitett eredeti pél-
danya, mint teljesitésigazolis szolgil.

13. A kozzétételi lista és az adatok karbantartdsa

13.1. A kozzétételi listakon szereplS adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz6lé
18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 4. szims mellélete tartal-
mazza.

13.2. A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriils adatokat az 1. sz. mellékletben meghatirozott
személyek kiildik meg elektronikus uton.

13.3. A jegyz0 az adatokat haladéktalanul megjelenitteti 2 honlapon.

13.4. Az adatfelelSs a szervezeti egységéhez tartozd kozzétételi egység adatainak a valtozdsit
nyomon kéveti és azokat a jogszabalyban meghatirozott idSkézonként megkiildi az Adatk6zls
részére. Az AdatfelelSs a honlapon torténd kozzétételt kovetSen az adatok pontossagat vissza el-
lenérzi.

14, Zard rendellkezések

14.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt onkormanyzatok és koltségvetési szervek kozérdekd
adatok megismerésére iranyulé kerelmek intézésének és a kotelezSen kézzéteendd adatok nyilva-
nossagra hozatalinak szabalyzata 2020. janius 1. napjan lép hatilyba, mellyel egyidében a targy-
ban kiadott valamennyi szabalyzat hatdlyat veszit.

14.2. A Hivatal esetében a jegyz6, az Onkotmianyzat 1. és az Onkormanyzat 2. esctében a pol-
garmester, az Intézmény 1. és az Intézmeény 2. esetében az intézményvezetd, a Nemzetiségi On-
kormanyzat 1. és a Nemzetiségi Onkormanyzat 2. esetében pedig az elnok gondoskodik arrdl,
hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az érmntett munkatitsak megismerjék, annak tényét a sza-
balyzat 5. sz. mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aliirasukkal igazoljdk a hatalyba-
lépés napjaval egyidejileg.

14.3. A jelen szabalyzatban nem szabilyozott kérdésekre elsésorban az informaciés énrendelke-
zési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL. torvény, a kozérdeki adatok elekt-
ronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeress rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattar-
talmara, az adatintegracidéra vonatkozd részletes szabilyokrdl sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Kor-
ményrendelet, a kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintik-
16l 52616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a kézérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megallapit-
hat6 kéltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet rendelkezései az irany-
adok.
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1. szamu melléklet
A kbdzérdekii adatok szolgiltatisaért felelSs személyek

2020. janius 1. napjatol

Kézerdekt adat szolgaltatisaért

Szervezeti egység megnevezése " : :
gyscg megh felelds személy megnevezése

Apostagi K6z6s f Storchné Somogyi Eszter
Onkormanyzati Hivatal jegyzd
|

|

I =f

= IR



KOZERDEKU ADATOK RENDJE | Apostagi Kozos Onkormanyzat Hivatal| 2020.06.01,

2. szamu melléklet

BT KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO ]
R S A IGENY BRI AT QIR S s r e
Az 1gényl6 személy VALY SZEIVEEOT IIEVO e ivvososvevvonssviivi smsemsisinsmsysorss ssis 8 s S B s B b S S T s
Az igényelt k6zérdekii adat(0k) konktét MegIelBlESE: ...ovrmmmmmmmmreiiereieeeoeeseeseseseeoseeeeesseeeeeseeresens
UL SR TG e R S I

Az adatkérés teljesitésének médja:

Az adatokrdl szdbeli tajékoztatist kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrdl masolat készitését igényelem:

Csak masolat igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi rovatokat!
(a mdsolatok dtaddsara csak egyféle — On dltal valasztott modon — van lebetdségl)

Az elkészitett masolatot;

személyesen veszem 4t:

postai Uton veszem it:

e-mail cimen keresztil veszem at:

A kibvetkez§ cimen, illetGleg személyes dtvételkor a kovetkez6 elérési helyen kérek értesitést:

(E rovatok kol értelemszerdien csak egyet sgiikséges kitélient!)

Az adatszolgaltatissal kapcsolatban felmeriilS koltségek megtéritését vallalom.

Igényld
A kért adatszolgaltatist ............. db e, kiaddsaval teljesitettem/nem teljesitettem.
Adatfelel6s
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3. szamu melléklet

A kozérdekd adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2020. janius 1. napjatél

Adathordoz6 megnevezése Adathordozo 4ra (Ft/db)
A /4-es oldal mésoldsa 12 Ft
A/3-as oldal masolasa 24 Ft
A/4-es szines oldal misoldsa | 130 Ft
A/3-as szines oldal masolisa 260 Ft
CD-te iras 580 Ft

A 3. szam1d mellékletben meghatirozott koltsegtéritések a kozérdekd adat irdnti igény teljesitésé-
ért megallapithat6 koltségtérités mértekérdl szold 301/2016. IX.30. Korm. rendelet alapjan lett
megallapitva.
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4. szamu melléklet

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

S.

Adat

. A kozfeladatot ellitd szerv hivatalosrnev'e, széldhelye, |

postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime, honlapja, tigyfélszolgilatinak
elérhetSségel

Frissités

A vialtozasokat kovetéen
azonnal
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I3

Megorzés

Az el6z6 allapot totlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezet felépitése szer-

vezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kbvetGen
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes

szervezetl egységek vezetSinek neve, beosztisa, elér-

hetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus le-
véleime)

' A szervezeten beliil illetékes tgyfélkapcsolati vezetd

neve, elérhetSsége (telefon- és telefaxszama, clektro-

nikus levélcime) és az ligyfélfogadasi regd:

‘ Testiileti szerv esetén a testillet létszdama, osszetétele,

tagjainak neve, beosztisa, elerhetSsége

A kozfeladatot ellato szerv ranyitasa, felugvelete
vagy ellenGrzése alatt all6, vagy alarendeltsepeben
mikodsé mas kozfeladatot ellatd szervek megneveze-
se, és 1. pontban meghatirozott adatai

A kozfeladatot ellitd szers -tubbségi tulajdondban 4l-

16, illetve részvételével mikodd gazdilkodd szerve- |
. zet neve, székhelye, elérhetbsége (postat cime, tele-

fon- és telefaxszama, elektronikus levelcime), teve-
kenységi kore, képviselGjének neve, a kozfeladatot
ellitd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellito szerv altal alapitott kozalapit-
vanyok neve, székhelye, elérhetdsege (postat cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

A viltozisokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A valtozasokat kévetSen

azonnal

Az el6z6 allapot totlendd

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig archi-
vumban tartisdval

A valtozasokat kdvetden
azonnal

' Az €l6z6 éllapot 1 évig archi-

vumban tartisival

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasiaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott koltségveté- |
si szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapi- |
t6 jogszabaly megjel6lése, illetve az azt alapité hatd- |
rozat, a kéltségvetési szerv alapité okirata, vezetGje,

honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-

vumban tartisival

10.

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a £6-
szerkesztd neve

A vialtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartdsdval

szervének, hatésigi dontései tekintetében a fellebbe-
zés elbirildsira jogosult szervnek, ennek hidnydban a

kozfeladatot ellitd szerv felett torvényességi ellendr- !

| zést gyakotld szervnek az 1. pontban meghatirozott |

adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartdsival

< -
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II. Tevékenységre, mikodéste vonatkozé adatok

Adat

| A kézfeladatot ellaté szerv feladatat, hatiskorét és

alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozd |
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo

eszk6z6k, valamint a szervezeti és mitkodési sza-
bélyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbizton-
sdgl szabalyzat hatilyos és teljes szovege

Frissités

A vialtozasokat kévetéen
azonnal

Megdrzés

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartdsival

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a Kor-
many dltalinos hatdskéri terilet allamigazgatasi
szerve esetében a kézfeladatot elldtd szerv feladati-
o], tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és an-
gol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot totlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

| Az el6z6 allapot 1 évig archi-
i vumban tartdsival

A]lamigazgataisi, Onkormanyzati, és egyéb hatosagi
igyekben tigyfajtinként és eljirdstpusonként a ha-
taskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatiskor
gyakorldsinak dtruhdzdsa esetén a ténylegesen elja1o
szerv megnevezése, illetékességi terillete, az ugymte-
zéshez szitkséges dokumentumok, okmdnyok, eljara-
si illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatiro-
zdsa, alapvets eljirisi szabalyok, az eljirdst megindi- |
t6 irat benyujtasanak modja (helve, 1deje), ugvfelfo-
gadds ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fel-
lebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd utmuta-
tok, az ligymenetre vonatkozo tdjékoztatas ¢s az ugy-
intézéshez hasznalt letlthetd formanvomtarvinyok,
az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo jog- |
szabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az ugyfelet mepiletd
jogokrol és az iigyfelet terheld kotelezettsegekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nyujtott va-gy__ Kolt-

ségvetésébdl finanszirozott kozszolgiltatisok meg-

nevezése, tartalma, a kdzszolgiltatasok 1génybevéte- |

lének rendje, a kdzszolgiltatasést fizetendd dif més-
téke, az abbdl adott kedvezmények

A viltozasokat kivetGen
azonnal

Az el6z6 allapot totlendd

A viltozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartisdval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbézi-
sok, illetve nyilvantartisok leiré adatai (név, forma-
tum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrdsa, kérddives adatfel-
vétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartiasba bejelentend6 nyilvantartisoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai; a kézfeladatot elld-
td szerv altal - alaptevékenysége keretében - gyijtott
¢s feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A viltozidsokat kévetSen
azonnal

Az €léz6 dllapot 1 évig archi-
vumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvinos kiadvanyainak |
cime, témdja, a hozzaférés médja, a kiadviny ingye- |

Negyedévente

Az €l6z6 ﬁlapot 1 évig archi- |

vumban tartasdval
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nessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kdzremikodés (véleményezés) modia,
eljirasi szabilyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,

A valtozasokat kovetéen

Az el6z6 allapot 1 évig archi-

26d6 feleinek megjelolése, a kizdrdlagossig idGtar- ¢

tamanak, tirgyinak, valamint a megallapodas egyéb |

lényeges elemeinek megjelolése j

napon beliil

8. ideje, tovabbd nyilvinossiga, dontései, {ilésének al bt ttdesnl
jegyzékonyvei, illetve osszefoglalod; a testiileti szerv azonn el
szavazisinak adatai, ha ezt jogszabély nem korlitoz-

za i
_r} trvény E’llﬂ}:)]an kézzéteendd ]ogsza]_aallytervez'etek Pheohriveltbes fandelkintas o N )
és kapcsolodd dokumentumok; a helyi onkormany- - e Az el6z6 éllapot 1 évig archi-

9; g SN o hidgnydban a benyijtds id6- i
zat képviselS-testiiletének nyilvinos iilésére benyij- T vumban tartisival

) ssr st o i pontjit kdvetSen azonnal
tott elGterjesztések a benyiijtds idépontjatél f
A kézfeladatot ellitd szerv altal kézzétett hirdetmé- Legalabb 1 évig
10. N . i Folyamatosan ! : e
nyek, kozlemények i ! __archivumban tartdsival
11 A kozfeladatot ellaté szerv dltal kiirt palydzatok | Folvamatosan | Az el6z6 dllapot 1 évig archi-
' "1 szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk ! "0 yam i vumban fartdsival
A kozfeladatot ellaté szervaél végzett alaptevékeny- | A vizsgilatt6l sz616 i S .
i y p 5 g, A { Az el6z6 allapot 1 évig archi-
12. | séggel kapcsolatos vizsgilatok, ellendrzések nyilvd- | jelentés megismerését kove- | i
i - ” vumban tartdsival
nos mega]lapuasm j téen haladéktalanul
A kézérdek adatok megismerésére irinyuld 1gcn}fek
intézésének rendje, az illetékes szervezeti epység ne- |
13. | ve, elérhetSsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvé- Negyedévente Az €l6z6 dllapot tordendd
delmi felelSs, vagy az informéciés jogokkal foglalko-
26 személy neve e =L
A kézfeladatot ellité szerv tevekenyseoerc vonatko- . . ;
i Az el6z6 allapot 1 évig archi-
14. 26, jogszabdlyon alapulé statisztikai adatgvijtés Negvedévente 5
: vumban tartisival
eredményei, idGbeli viltozasuk T S
A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezd statisz- ; ¢ Az el6z6 dllapot 1 évig archi-
15. Negvedévente | i
tikai adatszolgdltatas adott szervre vonatkozo adatai s _ vumban tartdsival
Azon kdzérdekd adatok hasznositisira wanyuld | Az el626 allapot 1 évie archi. |
16. | szerzédések listdja, amelyekben a kézfeladatot ellito MNegyedévente L e
: vumban tartisival
szerv az cgvik szetzodé fél | b N
A kbzfeladatot ellaté szerv kezelésében 1éve kozér- | A vl kavtden. | Az elizd iflipor1 &vig aschi- !
17. deki adatok felhasznalasara, hasznositasara vonat- i
5 s e g azonnal vumban tartdsdval
koz6 dltalinos szerzGdést feltetelek oI B
A kozfeladatot ellité szervre vonatkozé kulonos és A valtozdsokat kévetden 2 2 5
18. Az el6z6 allapot torlendd
egvedi kdzzétetelt lista _azonnal P
A kozfeladatot ellit6 szerv kezelésében levé, a koz- 3
adatok tjrahasznositisdrdl sz6l6 torvény szerint j- | A véltozdsokat koveté 15 | Az el6z6 dllapot 1 évig archi-
19. PP st et % - 5
rahasznositis céljira elérhetd kézadatok listaja, va- napon belil vumban tartdséval
lamint azok rendelkezésre dll6 formituma
a 19. sor szerinti kozadatok Wjrahasznositisira vo- I A olhostsolar ke (s |
20. | natkozd dltalinos szerz6dési feltételek elektroniku- | 2 P i Az el6z6 allapot térlendd
3 napon beliil
san szerkeszthets véltozata i
A 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositds céljiabdl | & sirosociar Loveed 15, |
21. | torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak al- | 5 | Az el6zd allapot torlendd
e . i napon beliil
talanos jegyzéke =
A kézadatok tjrahasznositisirdl szol6 torvény sze- A valtozasokat kovetd 15 Sz . .
22. B NN . ; i | Az el6z6 dllapot totlendd
rinti jogorvoslati tijékoztatis R napon beliil :
A kozfeladatot ellité szerv dltal megkotott, a koz- | '
adatok Gjrahasznositisir6l sz0l6 torvény szerint k- |
53, | t0tt kizdrdlagos jogot biztositd megillapodasok szer- A véltozasokat kévets 15 Az el626 llapot t5rdends
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I11. Gazdalkodasi adatok

S. Adat Frissités

¢ A kozfeladatot elldts szerv éves (elemi) koltségveté- -
se, szdmviteli torvény szerinti beszdmoldja; a kolt-
i ségvetes végrehajtisardl - a kiilén jogszabalyban
meghatirozott médon és gyakorisiggal - készitett
beszamoldk

A valtozisokat kovetéen
azonnal

Megoérzés

A kiillén jogszabdlyban meg-
hatirozott ideig, de legalibb
5 évig archivumban tartdsival

i A kozfeladatot ellité szervnél foglalkoztatottak lét-
szamdra és személyi juttatdsaira vonatkozo6 Gsszesi-
tett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
2. | tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres Negyedévente
juttatisai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalma-

zottaknak nyujtott juttatisok fajtija és mértéke Osz- |
‘ szesitve "

A kiilén jogszabdlyban meg-
hatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nynjtott,
nem normativ, céljellegli, mikodési és fejlesztési ta-
3. mogatisok kedvezményezettjeinck nevére, a timoga-
tas céljira, Gsszegére, tovabbi a tAimogatasi program
megval6sitdsi helyére vonatkozé adatok

A dontés meghozatalit kove-
t6 hatvanadik napig

A kiilon jogszabdlyban meg-
hatarozott ideig, de legalibb
1 évig archivumban tartisival

Az allamhaztartis pénzeszkozei felhasznalasaval, az
dllamhdaztartishoz tartozé vagyonnal torténd gazdal-
kodassal dsszefiiggs - a kiilon jogszabalyban megha-
tarozott értékil - arubeszerzésre, épites: beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagronertékesitésre, va- A dontés meghozatalit kove-

A kiilén jogszabalyban meg-

 ajanlatok elbiralsirél, a megkétott szerz6désekrdl)

4. % i i 5 . . ta idei A
gyonhasznositisra, vagyon vagy vagvoni érteki jog t6 hatvanadik napig 1hfi z.irozolt’ltilde:%; de leggla‘bbl
ataddsara, valamint koncessziéba adasra vonatkozo S A o
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzo-

; dést kotd felek neve, a szerzddés érteke, hatarozott
id6re kotott szerzbdés esetében annak 1dotartama
A koncessziérél sz6l6 térvényben meghatitozott A k"!". ; balvh
5 . nyilvinos adatok (palydzati kiirasok, palvdzok adatat, e A h t}l on ]:;g;za “ dy ]an T?ﬁ)—
" | az elbirdlasrdl készitett emlékeztetok, palvizat ered- wegyecevente ararozo’ 10ais, de fegad
e 1 évig archivumban tartisdval
ménye) :
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai el-
latasara (igy killonosen tirsadalmi szervezet tamoga-
tasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallalo: éx- oz ,
W, s ; A kiilon jogszabdlyban meg-
6 dek-képwviseleti szervel szamara, foglalkoztatottjai, N pr—-— kil i, deleaslabb
' ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis és sporttevé- CEYRGENRILE lfl z}rozott} Elg, de eg’ .
k L o~ ; 5 i 1 évig archivumban tartdsival
enységet segitd szervezet timogatisara, alapitva- |
nyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggs kifizetés-
re) forditott, 6tmillid forintot meghaladé kifizetések |
Az Burdpai Unid timogatisival megvalosulo fejlesz- | ” A évi
7. , p iy & v 07 i Negyedévente Ijegalabb i ev:lg’
tések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzddések archivumban tartdsival
i Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az | , A évi i
: ¢ &z | Negyedévente Legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

< D4 .
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5. szam1 melléklet

Megismerési nyilatkozat

A 2020. janius 1-ét6] hatalyos kézérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvinosségra hozatalinak szabalyzatiban foglaltakat megismer-
tem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soran koteles vagyok betartatni.
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6. szam1 melléklet

Elfogadé nyilatkozatok

Alulirottak, az Apostagi K6z6s Onkorményzati Hivatalt fenntarté 6nkorményzatok polgarmeste-
rei, illetve az Gnkorminyzatok intézményeinek vezetSi, nemzetiségi énkormanyzatok elndkei a
kozérdekl adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésének és a kotelezGen kozzéteendd

adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzataban foglaltakat megismertiik, és elfoga

59—6

Apostag Kézség Onkormanyzata

Dunaegyhiza Kozség Onkormanyzata

Psttomkert Ovoda

Dunaegyhazi Makszem Ovoda

...........................

el polgirmesterW® A
(Q i VL‘!

....................................

Komaroim Petra Gabriella
intézményvezetd e

Skrenyo Edlt
intezményvezetd

Dunaegyhaza Kézség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata

Gusztav

elnok

Rafa

Dunaegyhaza Kozség Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzata

...............................

Toéth Gusztivné
elnok
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